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TENTANG

KEWAJIBAN PEMBERITAHUAN PERJALANAN DINAS BAGI PEGAWAI

DI LINGKUNGAN REKTORAT UNIVERSITAS RIAU

Yth.,

1. Wakil Rektor

2. Kepala Biro
3. Koordinator

4. Subkoordinator

di Lingkungan Rektorat Universitas Riau

Dalam rangka melakukan teitib administrasi terhadap Pegawai di Lingkungan Rektorat yang akan
melakukan Perjalanan Dinas, dipandang perlu menetapkan kebijakan terkait Prosedur Perjalanan
Dinas dimaksud.

Berkenaan dengan hal tersebut, setiap Pegawai di Lingkungan Rektorat yang akan melakukan

Perjalanan Dinas diwajibkan untuk membuat surat usulan atau surat permohonan izin pelaksanaan

Perjalanan Dinas kepada Rektor dengan melampirkan surat dasar (undangan dinas) atau surat

permintaan tugas dari unit kerja yang bersangkutan.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk diperhatikan dan dilaksanakan, terima kasih.
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